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ALUR BELANJA 
SIPLAH 

TEMPRINA

SIPLah.
Temprina.co.id



Silahkan akses SIPLah 
Temprina pada:

siplah.temprina.co.id 

SIPLah.
Temprina.co.id

Tampilan awal 
dashboard SIPLah 
akan muncul seperti 
gambar disampinga



Lakukan login dengan klik 
“masuk”

Pastikan Anda sudah memiliki 
akun untuk mengakses SIPLah 



Pilih Tipe Akun Pengguna

Perlu diketahui, untuk akun dapodik satuan pendidikan yang bisa mengakses SIPLah 
hanya untuk akun Kepala Sekolah, Pengadaan Barang dan Jasa (PBJ) dan Bendahara



Klik “Masuk dengan Akun Dapodik”



Masukkan 
username dan 
password 
akun dapodik 
Anda, lalu klik 
“masuk”



Lanjut dengan memilih Jenis Akun Login



Tampilan Awal Dashboard Ketika Login



Untuk melakukan belanja, Anda bisa mencari produk 
pada kolom pencarian

Anda bisa mencari 
produk atau nama 
toko pada kolom 
pencarian lalu klik 
enter untuk 
memunculkan hasil 
pencarian 



Anda juga bisa 
mengerucutkan 
pencarian dengan 
memfilter lokasi 
toko berdasar 
wilayah terdekat 
dengan Anda dan 
juga reputasi 
toko!

Pencarian bisa dipilih 
berdasarkan produk, katalog, 
penyeda atau produk pilihan



Setelah memilih 
produk, untuk 
melanjutkan 
checkout Anda 
harus 
memasukkan 
produk pilihan ke 
keranjang SIPLah 
Anda dengan klik 
tombol “Tambah 
ke Keranjang”



Akan muncul notifikasi berhasil 

ketika produk sudah dimasukkan ke 

keranjang Anda

‘Silahkan klik 
“Lihat Keranjang” 
untuk melakukan 
cek produk yang 
berhasil dipilih 
dan  melanjutkan 
pesanan 



Keranjang
Tampilan dashboard keranjang akan berisi produk yang sudah Anda masukkan 
ke keranjang beserta informasi harga dan Anda bisa mengatur kuantiti yang 
akan di beli pada halaman ini

Berisikan informasi 
penyedia/toko tempat 
Anda membeli 
produk, produk yang 
Anda beli beserta 
kuantitinya

Anda bisa menyesuaikan/ 
kuantiti pembelian dan 
menghapus produk yang 
tidak sesuai pada fitur ini 

Ringkasan belanja 
berisi total nominal 
rupiah belanja, jika 
sudah sesuai dengan 
anggaran Anda, 
silahkan bisa 
melanjutkan 
checkout dengan 
klik: 

“Lanjutkan halaman 
checkout”



Checkout
Pada halaman checkout, 
berisikan informasi tentang 
produk yang Anda beli 
beserta informasi rincian 
harga, alamat pengiriman, 
pemilihan kurir.

Informasi akan dibahas 
detail, silahkan disimak 
lebih lanjut! 



Checkout

Terdapat keterangan 
tanggal pada saat 
melakukan checkout

Keterangan toko dan 
domisili toko tempat 
Pembeli bertransaksi Pastikan alamat pengiriman, nama penerima, nomor telepon penerima sudah 

benar untuk memudahkan penjual pada saat mengirimankan barang Anda



Checkout
Silahkan melakukan pemilihan untuk kurir 
pengiriman dengan klik “Pilih Kurir Pengiriman”

Akan ada pilihan untuk ambil sendiri, kurir toko dan reguler (kurir eksternal yang 
tersedia pada SIPLah Temprina), silahkan pilih sesuai kondisi masing - masing dengan 
klik “pilih” lalu tutup

1

2
3



Checkout

Grand Total menunjukkan jumlah pembelanjaan Anda termasuk biaya pengiriman, PPN, PPN 
Pengiriman. Lakukan cek ulang sehingga tidak ada kesalahan ketika sudah dibuat pesanan karena tidak 

ada halaman untuk merevisi pesanan ketika sudah dilakukan checkout

Pastikan data 
pada informasi 
pengiriman 
sudah benar

Lakukan cek ulang untuk data produk yang Anda beli, meliputi Harga 
Satuan, DPP PPN, Kuantiti, dan Jumlah pembayaran



Checkout
Kembali ke Keranjang, untuk 
melakukan cek ulang produk 
dikeranjang

Rincian Biaya, berisi biaya total 
pengiriman dan total belanja Anda

Catatan Pembeli bisa diisi ketika 
Anda memiliki catatan belanja 
untuk penjual

Ketika sudah yakin atas pesanan yang dibuat, 
bisa melanjutkan pesanan dengan klik “Buat 
Pesanan Baru”



Checkout

Selanjutnya akan muncul informasi yang harus 
dibaca dan dimengerti Pembeli (Satuan 
Pendidikan), lalu bisa melanjutkan centang 
kolom persetujuan dan klik “Lanjutkan”



Checkout

Anda akan diarahkan ke 
halaman pemetaan 
pembelanjaan. Silahkan 
klik “Lanjutkan” untuk 
meneruskan proses 
pesanan



Checkout

Tampilan awal ketika Anda 
sudah masuk di halaman 
pemetaan pembelanjaan, 
silahkan login kembali dengan 
menggunakan akun dapodik  

Klik “Masuk dengan Akun 
Dapodik”



Halaman Pemetaan Pembelanjaan

Tampilan awal Halaman Pemetaan Pembelanjaan



Halaman Pemetaan 
Pembelanjaan

Langkah 1, silahkan pilih 
untuk sumber dana yang akan 
digunakan

Silahkan pilih sumber dana dengan label 
“Tersedia”, yang menandakan bahwa jumlah 
dana atas pembelanjaan terkait tersedia pada 
sumber dana tersebut

Setelah memilih sumber dana, 
bisa lanjut dengan klik 
“Selanjutnya”



Halaman Pemetaan Pembelanjaan
Langkah 2, adalah integrasi dengan ARKAS, pada detail pesanan silahkan cek ulang data pesanan Anda

Silahkan lakukan pemetaan belanja 
sesuai dengan ARKAS, isikan sesuai 
dengan kolom - kolom yang tersedia 
mengenai Kegiatan, Rekening Belanja, 
dan Detail Barang Jasanya

Setelah selesai silahkan 
melanjutkan pesanan dengan 
klik “Selanjutnya” 



Halaman Pemetaan Pembelanjaan

Masuk ke Langkah 3, 
silahkan dilakukan cek 
ulang untuk detail pesanan 
mengenai kegiatan, 
rekening belanja, uraian, 
sumber dana, rincian 
belanja, total transaksi

Setelah sesuai, silahkan 
lanjut klik “konfirmasi & 
Buat Pesanan



Halaman Pemetaan Pembelanjaan

Lanjut centang 
halaman konfirmasi 
melanjutkan pesanan 
pada SIPLah dengan 
klik “Ya, Lanjut”



Anda akan beralih kembali 
pada halaman checkout 
SIPLah Temprina

Checkout

Tunggu prosesnya sampai 
selesai



Checkout Setelah proses selesai, Anda 
akan dialikan langsung ke 
halaman pesanan SIPLah. 
Pesanan yang baru Anda buat 
akan  muncul pada log tampilan 
paling atas

Status pesanan baru adalah “MENUNGGU DIPROSES” dan status surat pesanan masih bersifat “DRAFT”



Pesanan
Anda bisa melihat detail pesanan dengan klik icon mata 
pada sebelah kanan status pesanan

Tampilan detail pesanan akan muncul seperti gambar 
berikut sebelah kanan, status pesanan menunjukan 
masih berupa “Draf Pesanan”

Untuk mendapatkan nomor pesanan, butuh konfirmasi 
dari penyedia atas pesanan yang sudah dibuat

Setelah maksimal 5 hari kerja pesanan belum 
dikonfirmasi oleh penyedia, maka statusnya akan 
berubah menjadi batal secara otomatis



Pesanan

Setelah dilakukan konfirmasi oleh penyedia, status pesanan akan berubah menjadi “Diproses”



Pesanan
Status pesanan akan berubah menjadi “Dikirim” ketika barang Anda sudah dikirim oleh Penyedia



Pesanan
Ketika produk Anda sudah datang, silahkan lanjut untuk mengecek fisik barang apakah sudah sesuai dengan pesanan 
yang dibuat. Bilamana sudah sesuai, Anda bisa lanjut melakukan penerimaan barang secara SIPLah dengan cara klik 

“Barang Diterima



Pesanan
Isikan isian penerimaan pesanan sesuai dengan realita/keadaan yang sebenarnya, cek jumlah dikirim, 
jumlah diterima baik, jumlah diterima rusak

Bilamana sudah sesuai bisa lanjut klik 
“Terima Barang”, untuk mengupdate 
status pada SIPLah



Pesanan
Status pesanan akan berubah menjadi “Diterima”, untuk melanjutkan penerbitan dokumen BAST, Anda 
bisa klik “Terbitkan BAST”



Pesanan
Pada halaman penerbitan BAST, isikan jumlah diterima kondisi baik/rusak sesuai dengan keadaan 
sebenarnya. 

Dokumentasi foto 
diperlukan untuk mengisi 
BAST, dengan ketentuan 
minimal upload adalah 2 
foto dan maksimal upload 
adalah 4 foto

Setelah sesuai silahkan 
melanjutkan dengan klik 
“Preview BAST”



Pesanan
Selanjutnya akan muncul Draft BAST atas pesanan yang Anda buat, dimohon untuk dilakukan 
pengecekan sebelum melanjutkan ke langkah selanjutnya

Centang kolom pengecekan lalu klik “Cetak” untuk melanjutkan penerbitan 
BAST



Pesanan

Lanjut dengan klik “Lanjutkan Cetak 
BAST”

Selanjutnya status pesanan akan 
berubah benjadi “BAST diterbitkan”

Untuk mengecek dokumen, bisa diakses 
melalui “Dokumen Transaksi”, silahkan 
klik pada dokumen yang dibutuhkan 
maka secara otomatis SIPLah akan 
membuka  file tersebut 



Pembayaran
Setelah proses BAST atas barang yang sudah diterima, silahkan bisa melanjutkan proses pembayaran dengan 

memilih metode bayar. Silahkan klik “BAYAR” untuk melanjutkan



Pembayaran
Terdapat dua pilihan metode bayar yaitu secara instan (penngecekkan otomatis/Virtua Account) atau dengan 

pembayaran manual transfer

Pembayaran Instan (VA)

Verifikasi pembayaran secara otomatis, ketika 
pembayaran berhasil status akan berubah secara 
otomatis tanpa harus mengupload slip 
pembayaran

Tersedia pembayaran VA oleh berbagai macam 
bank yaitu, BCA, BPDaja (meliputi bank daerah 
di seluruh wilayah Indonesia), BJB, BRI, 
Permata, Mandiri, BNI

Verifikasi pembayaran dilakukan hanya ketika 
sekolah sudah mengupload slip pembayaran 
tervalidasi bank

Pembayaran Transfer Manual

Proses pengecekkan membutuhkan proses yang 
lebih lama

Tersedia beberapa pilihan bank yaitu Bank 
Mandiri, BJB, Jatim, DKI Jakarta



Pembayaran
Setelah dilakukan pilihan metode bayar, lanjut dengan 
klik “Bayar Sekarang”

Contoh metode bayar yang dipilih adalah transfer 
bank manual (dicek secara manual)

Selanjutnya akan muncul 
informasi rekening tujuan 
pembayaran, silahkan pilih 
di salah satu bank yang 
menurut Anda lebih cepat

Panduan Pembayaran bisa 
dicetak dengan klik “Cetak 
Panduan Pembayaran”



Pembayaran
Setelah melakukan pembayaran dan mendapatka slip pembayaran tervalidasi bank, maka selanjutnya dimohon 

untuk melakukan upload slip pembayarannya ke SIPLah

-Klik “Upload Bukti Bayar”

-Lakukan isian untuk bank 
pengirim, nama pemilik 
rekening pengirim untuk 
mempermudah verifikasi 
pembayaran



Pembayaran
Setelah terisi, silahkan upload bukti 
pembayaran dengan cara klik “upload”.

Pastikan yang Anda upload adalah file 
berformat .jpg, .jpeg dengan ukuran 
maksimum 2 MB

Ketika bukti bayar yang sudah berhasil diupload, 
akan muncul status pembayaran yaitu “Pembayaran 
menunggu Verifikasi Admin”

Dalam hal ini, Admin keuangan akan memverifikasi 
dalam waktu 1x24 jam setelah bukti pembayaran 
diupload



Pembayaran

Status pesanan akan berubah ke “Sudah dibayar” ketika admin keuangan SIPLah Temprina sudah 
meverifikasi pembayaran dan menandakan bahwa pembayaran berhasil



Pembayaran

Pesanan akan berubah menjadi “SELESAI” ketika dana sudah berhasil diteruskan ke penyedia oleh 
admin keuangan mitra SIPLah Temprina. 

Ini menandakan bahwa transaksi Anda sudah selesai, jangan lupa untuk memberikan penilaian untuk 
produk yang sudah Anda beli!



Penilaian 

Penilaian bisa dilakukan terhadap produk yang 
Anda beli dengan memperhatikan kualitas produk 
dan kepada Toko tempat Anda membeli dengan 
penilaian atas pelayanan yang diberikan toko 
selama bertransaksi dengan Anda!

Klik “Penilaian Toko”, lalu 
berikan rating sesuai 
dengan pelayanan. Semakin 
banyak bintang 
menandakan pelayanan 
yang diberikan semakin 
baik

Penilaian produk sesuai dengan 
kualitas produk yang Anda 
terima, setelah menilai produk 
silahkan lanjut dengan klik 
“simpan”



Terima Kasih
Anda telah berhasil menyelesaikan transaksi pada SIPLah 

Temprina!
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